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Processi

Rappresentanza legale dell’lstituto
Gestione risorse finanziarie e strumentali
Predisposizione Programma Annuale
Attivita di negoziazione

Gestione della sicurezza

Gestione delle risorse umane

Titolarita delle relazioni sindacali

Responsabili

DS dott. Antonio Caggiano

Sostituzione nelle funzioni del DS

1° collaboratore Luigia Peluso

Gestione e coordinamento dell’attivita didattica

Delibera PTOF

Collegio Docenti

Articolazione della proposta educativa
Coordinamento dei Consigli d’ interclasse

Predisposizione della valutazione degli
apprendimenti in funzione di verifica, correzione e
sviluppo delle scelte del POF

Consiglio d’interclasse:

Classi prime Grasso Angela

Classi seconde Masiello Vincenza
Classi terze Massa Rosaria

Classi quarte Picchiura Elena
Classi Quinte Palasti Alessandra

Presidenti d’interclasse in seno all’ ITO

Adozione PTOF
Approvazione Programma Annuale

Indirizzo generale dell'organizzazione

Consiglio di Istituto

Predisposizione del bilancio preventivo e del conto
consuntivo

Preparazione lavori del Consiglio di Istituto

Giunta Esecutiva

Attivita didattica curriculare

Attivita extracurriculari

Docenti

Referenti di progetto

Gestione amministrativa e dei servizi generali

DSGA dott Milano Bruno



Predisposizione e redazione di atti amministrativo- | Assistente amministrativi
contabili .
Lombardo Maria
Rondinella Concetta
Tudisco Giovanna

Varchetta Maria

Verrengia Eligia

Accoglienza e sorveglianza nei confronti degli alunni | Collaboratore Scolastico:

e del pubblico )
Di Fusco Teresa

Pulizia e attivita di carattere materiale inerenti l'uso

. . . . .. . . Di Lorenzo Antonio
dei locali, degli spazi scolastici e degli arredi

Di Maro Gaetana
Formisano Salvatore
Magnolia Giuseppe
Marcone Marina
Milano Rosaria
Moio Maria

Papa Giuseppina
Pollice Antonio
Prezzini Attilio

Russo Angelo

Valutazione del servizio dei docenti Comitato di valutazione:
Cacciapuoti Giuseppina
Feltre Maria

Gagliotti Anna- Russo Carla

Operazioni di elezioni degli Organi collegiali Commissione elettorale
RSU:
Contrattazione decentrata di ambiti specifici Cristiano Rosmunda

Masiello Vincenza

Paragliola Margherita




Coordinamento ed organizzazione delle attivita dei | Peluso Luigia
Docenti di Sostegno

Contatti con gli Enti Pubblici per risolvere problemi
riguardanti gli alunni diversamente abili

Analisi delle problematiche da segnalare all'ASL

Coordinamento delle attivita di formazione e
aggiornamento

Progettazione dell’offerta formativa Masiello Manzo
Pianificazione dell’offerta formativa
Monitoraggio dell'iter progettuale del PTOF
Verifica della ricaduta dei Progetti

Aggiornamento e revisione della Carta dei Servizi,
del Regolamento di Istituto, Statuto, Patto
corresponsabilita, Funzionigramma e organigramma

Gestione Consigli d’interclasse

Monitoraggio dei livelli di partenza e finali degli Meoli Mariarina
apprendimenti

Attivazione dei processi di condivisione valutativa
Responsabile Autovalutazione d'Istituto
Referente INVALSI

Gestione Incontro tecnico

Monitoraggio dei processi

Bilancio sociale degli interventi educativi Battaglia, Manzo, Masiello, Meoli, Peluso

Organizzazione e pubblicizzazione delle attivita Battaglia Paola
extracurricolari

Diffusione della cultura della legalita

Contatti con gli Enti Pubblici e il territorio per la
pianificazione di eventi

Raccolta ed esame deli esiti a distanza
Coordinamento infanzia, primaria e S.S.S. 1° grado

Coordinamento Open Day




Implementazione dell'uso delle tecnologie
informatiche a supporto dell'organizzazione
scolastica

Progettazione e produzione di materiale informativo

pubblicitario

Coordinamento dello svolgimento degli Scrutini
elettronici

Animatore digitale:

Rosaria Anzalone

Raccolta e selezione delle proposte di visite guidate
ed iniziative culturali

Mangione -Aulitto

Supporto ai Docenti in relazione alle situazioni di
difficolta

Rosa Lamberti ( primaria )

Maria Feltre ( infanzia)

Assegnazione DA alle classi
Elaborazione e monitoraggio PAI

Coordinamento BES

Gestione sito Web

Organizzazione dell’orario curricolare

Tutela dell’ambiente, del posto di lavoro,
dell’integrita dell'individuo

Audit interni

G.L.H
G.LI

Giovanna Capasso

Responsabili di Plesso:
Basile Teresa
Capuano Giorgia
Mazzara Michela
Gagliotta Anna

Peluso Luigia

RLS:

Cristiano Rosmunda

Battaglia, Manzo, Masiello, Meoli, Peluso




