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Al personale ATA

All’'Albo

Sito web

Atti

PIANO ANNUALLE DELLE ATTIVITA
A.S.2022/2023
Approvato dal Collegio dei Docenti — Delibera n. 34 del 28/09/2022

PREMESSA

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire al personale della scuola un quadro d’insieme di tutto cio che ¢ al
momento prevedibile, anche se non & né pud essere esaustivo, in quanto vi potranno essere altre riunioni per sopravvenute
esigenze.

Visto il Regolamento sulle modalita di svolgimento in via telematica delle sedute degli Organi Collegiali, gran parte delle
attivita collegiali si svolgeranno in modalita telematica mediante I'uso della Piattaforma di Istituto Google Workspace for
Education.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere
permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

In particolare, si evidenzia quanto segue:

Gli insegnanti coordinatori presiederanno i Consigli di Intersezione/Interclasse e gli scrutini in caso di assenza del
dirigente scolastico;

Gli insegnanti coordinatori sono tenuti entro la fine del consiglio di Intersezione/Interclasse o eventualmente entro
I'inizio del consiglio successivo, a redigere, leggere il verbale e verificare I'approvazione da parte del consiglio.
Provvedono inoltre alla diligente tenuta del libro dei verbali dei consigli di Intersezione/Interclasse copiando o
incollando (se predisposto avvalendosi del computer) tempestivamente i verbali approvati; i verbali andranno in
ogni caso inviati alla posta istituzionale naee17300n@istruzione.it;

Eventuali modifiche al calendario potranno essere apportate per ragioni di carattere contingente, oggi imprevedibili.
In tal caso verra data apposita comunicazione con congruo anticipo.

| coordinatori dei consigli di Intersezione/Interclasse dovranno segnalare entro il giorno successivo al dirigente
scolastico le assenze dei colleghi ai consigli.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere giustificate con adeguata certificazione nelle
fattispecie previste dal CCNL vigente e secondo le modalita in uso nella scuola (applicativo Spaggiari).

Gli insegnanti esonerati o assenti con autorizzazione del dirigente dai consigli di Intersezione/Interclasse sono tenuti
a dare comunicazione per iscritto ai coordinatori degli elementi necessari per una completa discussione, valutazione
e/o programmazione degli interventi nelle sezioni/classi.

Per le operazioni di scrutinio e indicata I'ora d’inizio e, non essendo possibile determinarne la durata dei singoli
Consigli di Interclasse, tutti gli insegnanti del corso dovranno essere presenti all’inizio dello scrutinio.
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SETTEMBRE 2022

DATA ORARIO DURATA INCONTRO DOCENTI LUOGO/
MODALITA
SVOLGIMENTO
Giovedi 10:30-12:00 lorae30 Collegio Docenti Tutti i docenti A distanza Piattaforma
01/09/2022 dell’istituto Teams
12:00 -13:30 lorae30’ | Colloquiconidocentiin Docenti in In presenza
ingresso ingresso Sede Centrale
“Azzurra”
Venerdi 09:00 - 10:00 1lora Incontro DS e Docenti In presenza
02/09/2022 Coordinatori di plesso interessati Sede Centrale
“Azzurra”
10:00 - 13:00 3 ore Consiglio di Intersezione, Tutti i docenti A distanza Piattaforma
Interclasse tecnico riuniti per Meet
0dG: Intersezione
-Elaborazione piano delle (Infanzia)
UdA nell’ambito del e Interclasse
Curricolo verticale di (Primaria)
Istituto (con riferimento
alle azioni di
potenziamento/recupero
degli apprendimenti);
-Elaborazione piano delle
UdA nellambito del
Curricolo di Educazione
civica;
-Elaborazione prove
comuni di ingresso con
criteri di valutazione
(Italiano, Matematica,
Inglese);
- Proposte progetti di
potenziamento relativi
all’organico
dell’autonomia;
- Definizione modalita di
accoglienza
Lunedi 9:00-11:00 2 ore Collegio docenti Tutti i docenti A distanza Piattaforma
05/09/2022 dell’Istituto Teams
11:15-13:15 2 ore Incontri di continuita Docenti alunni In presenza
Infanzia — Primaria cinquenni Sede centrale
uscenti “Azzurra”
Docenti classi
prime
Martedi 09:00 -10:30 1orae 30’ | Incontro Staff Inclusione DS In presenza
06/09/2022 | Collaboratore Sede centrale
DS “Azzurra”
Referente H
FF.SS. Inclusione
(a.s. 2021/2022)
Docenti di
sostegno
10:30-12:30 2 ore Consiglio di Intersezione, Tutti i docenti A distanza Piattaforma
Interclasse tecnico riuniti per Meet
0odG: Intersezione
- Elaborazione piano (Infanzia)
delle UdA nell’ambito e Interclasse
del Curricolo verticale di (Primaria)

Istituto (con riferimento
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alle azioni di
potenziamento/recupero
degli apprendimenti)

- Elaborazione piano
delle UdA nell’ambito del
Curricolo di Educazione
civica;

- Definizione modalita di
accoglienza

Mercoledi
07/09/2022

9:00-11:00

2 ore

Dipartimenti curricolari
verticali

Odg:

-Approvazione verbale
seduta precedente
-Verifica lavori Consigli di
Intersezione/Interclasse
in ordine al Piano delle
UdA nell’ambito del
Curricolo di Istituto e del
piano delle UdA
nell’ambito del Curricolo
di Educazione civica
-Definizione rubriche di
valutazione in
riferimento al Curricolo
di Istituto

Tutti i docenti
dell’lstituto

A distanza Piattaforma
Meet

11:00-12:00

lora

Formazione GDPR
Reg. UE/679/2016

Tutti i docenti
dell’lstituto

A distanza Piattaforma
Teams

12:15-13:15

lora

Informazione ai
lavoratori
art. 36 Dlgs. 81/2008

Tutti i docenti
+
personale ATA

A distanza Piattaforma
Teams

Giovedi
08/09/2022

09:00 - 12:00

3 ore

Ricognizione spazi
Sistemazione aule
Organizzazione
Accoglienza

Docenti Scuola
dell’Infanzia

In presenza
Rispettivi plessi

09:00 -12:00

3 ore

Ricognizione spazi
Sistemazione aule
Organizzazione
Accoglienza
Compilazione cedole
librarie e restituzione
delle stesse agli Uffici di
segreteria

Docenti Scuola
Primaria

In presenza
Rispettivi plessi

Venerdi
09/09/2022

09:00 -12:00

3 ore

Sistemazione aule
Organizzazione
accoglienza

Tutti i docenti
dell’lstituto

In presenza
Rispettivi plessi

12:30-13:30

1lora

Incontro DS e
Coordinatori di plesso

Coordinatori di
plesso

In presenza
Sede centrale
“Azzurra”

Martedi
13/09/2022

- Inizio lezioni per ogni ordine e grado

Giovedi
15/09/2022

- Programmazione Docenti Scuola Primaria ore 15:00 — 17:00 Modalita on line Piattaforma

Gsuite

Giovedi
22/09/2022

- Programmazione Docenti Scuola Primaria ore 15:00 — 17:00 Modalita on line Piattaforma

Gsuite

Martedi
27/09/2022

- Programmazione (Intersezione in sede Tecnica Scuola dell'Infanzia) ore 15:00 — 17:00
Modalita on line Piattaforma Gsuite
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Mercoledi

- Collegio dei Docenti ore 17:00 Modalita on line Piattaforma Gsuite integrata con Teams

28/09/2022
Giovedi - Programmazione Docenti Scuola Primaria ore 15:00 — 17:00 Modalita on line Piattaforma
29/09/2022 Gsuite
PIANO ATTIVITA
OTTOBRE 2022 - GIUGNO 2023
TUTTI | GRADI SCOLASTICI
INCONTRO DATA ORARIO DURATA DOCENTI LUOGO/
MODALITA
SVOLGIMENTO
Collegio dei 07.11.2022 17:00 - 19:00 2 ore Tutti i docenti Modalita
docenti 09.01.2023 17:30 - 19:00 lorae30 online
13.03.2023 17:30 - 19:00 lorae30 Piattaforma
08.05.2023 17:30 - 19:00 1lorae30 Google
30.06.2023 14:30 - 16:30 2 ore Workspace for
Education
integrata con
Microsoft
Teams
SCUOLA DELL'INFANZIA
INCONTRO DATA ORARIO DURATA DOCENTI LUOGO/
MODALITA
SVOLGIMENTO
Assemblea con 21.09.2022 15:00 -16:00 lora Tutti i docenti di In presenza
genitori (Plessi Scuola Rispettivi
Elezioni dei Compagna e dell’'Infanzia plessi
rappresentanti dei Dalla Chiesa)
genitori nei Consigli
di Intersezione
Elezioni dei 21.09.2022 16:00 -18:00 2 ore Responsabili di In presenza
rappresentanti dei (Plessi plesso di Scuola Rispettivi
genitori nei Consigli Compagna e dell’infanzia plessi
di Intersezione Dalla Chiesa)
Consigli di 24.10.2022 16:30 - 17:30 lora Tutti i docenti di Modalita
Intersezione 28.11.2022 16:30 - 18:00 1lorae30 Scuola online
(tecnico) 23.01.2023 16:30-17:30 1lora dell’infanzia Piattaforma
27.02.2023 16:30 - 18:00 lorae 30 Google
20.03.2023 16:30-17:30 lora Workspace for
18.04.2023 16:30 - 18:00 1lorae30 Education
29.05.2023 16:30 - 17:30 lora
Consigli di 24.10.2022 17:30-18:30 1lora Tutti i docenti di Modalita
Intersezione 23.01.2023 17:30 - 18:30 lora Scuola online
(giuridico) 20.03.2023 17:30-18:30 1lora dell'linfanzia Piattaforma
29.05.2023 17:30-18:30 lora Google
Workspace for
Education
Incontri scuola- 16.11.2022 16:10-18:10 2 ore Tutti i docenti di In presenza
famiglia (sezz.A—-B-C Scuola Rispettivi
Plessi dell’infanzia plessi
Compagna e
Dalla Chiesa)
17.11.2022 16:10 - 18:10 2 ore
(sezz.D-E-F
Plessi




Compagna e

Dalla Chiesa)
08.02.2023 16:10 - 18:10 2 ore
(sezz.A—-B-C
Plessi
Compagna e
Dalla Chiesa)
09.02.2023 16:10 - 18:10 2ore
(sezz.D-E-F
Plessi
Compagna e
Dalla Chiesa)
07.06.2023 16:10 - 18:10 2 ore
(sezz.A-B-C
Plessi
Compagna e
Dalla Chiesa)
08.06.2023 16:10 - 18:10 2 ore
(sezz.D—-E-F
Plessi
Compagna e
Dalla Chiesa)
SCUOLA PRIMARIA
INCONTRO DATA ORARIO DURATA DOCENTI LUOGO/
MODALITA
SVOLGIMENTO
Assemblea con 19.09.2022 15:00 -16:00 1lora Docenti di Scuola In presenza
genitori (Plessi Siani, Primaria Rispettivi
Elezioni dei Viviani - Responsabili di plessi
rappresentanti dei classi I -11-1ll plesso di Scuola
genitori nei Consigli Azzurra) Primaria
di Interclasse
20.09.2022 15:00 -16:00 lora
(Classi IV -V
Azzurra)
Elezioni dei 19.09.2022 16:00 -18:00 2 ore Responsabili di In presenza
rappresentanti dei (Plessi Siani, plesso di Scuola Rispettivi
genitori nei Consigli Viviani - Primaria plessi
di Interclasse classil-11-11
Azzurra)
20.09.2022 16:00 -18:00 2 ore
(Classi IV -V
Azzurra)
Consigli di Interclasse 18.10.2022 16:30-17:30 1lora Tutti i docenti di Modalita
(tecnico) 17.01.2023 16:30-17:30 1lora Scuola Primaria online
01.02.2023 Dalle 14:30 Scrutini Piattaforma
02.02.2023 Dalle 14:30 Scrutini Google
03.02.2023 Dalle 14:30 Scrutini Workspace for
28.03.2023 16:30-17:30 1ora Education /
02.05.2023 16:30 - 17:30 lora Scrutinilell
12.06.2023 Dalle 8:30 Scrutini quadrimestre
13.06.2023 Dalle 8:30 Scrutini in presenza
Consigli di Interclasse 18.10.2022 17:30-18:30 lora Tutti i docenti di Modalita
(giuridico) 17.01.2023 17:30-18:30 1lora Scuola Primaria online
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28.03.2023 17:30-18:30 1lora Piattaforma
02.05.2023 17:30-18:30 lora Google
Workspace for
Education
Incontri scuola- 22.11.2022 16:15 - 18:15 2 ore Tutti i docenti di In presenza
famiglia (Plessi Siani, Scuola Primaria Rispettivi
Viviani - plessi
classil-11-11
Azzurra)
23.11.2022 16:15 - 18:15 2 ore
(Classi IV -V
Azzurra)
14.02.2023 16:15 - 18:15 2 ore
(Plessi Siani,
Viviani -
classil-11-1
Azzurra)
15.02.2023 16:15 - 18:15 2 ore
(Classi IV -V
Azzurra)
27.04.2023 16:15 - 18:15 2 ore
(Plessi Siani,
Viviani -
classi I -11-1ll
Azzurra)
28.04.2023 16:15 - 18:15 2 ore
(Classi IV -V
Azzurra)
Programmazione 06.10.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 13.10.2022 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 20.10.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 27.10.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education




Programmazione 03.11.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 10.11.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 17.11.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 24.11.2022 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 01.12.2022 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 07.12.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 15.12.2022 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 12.01.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 19.01.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 26.01.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for




Education

Programmazione 31.01.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale Scuola Primaria online
Piattaforma
In alternativa Google
17:00 - 19:00 Workspace for
(se in vigore orario definitivo) Education
Programmazione 09.02.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 16.02.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 23.02.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 02.03.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 09.03.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 16.03.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 23.03.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 30.03.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 13.04.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
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17:00-19:00

Piattaforma

(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 20.04.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 26.04.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 04.05.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 11.05.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 - 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 18.05.2023 15:00-17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 —19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Programmazione 25.05.2023 15:00 - 17:00 2 ore Tutti i docenti di Modalita
settimanale In alternativa Scuola Primaria online
17:00 — 19:00 Piattaforma
(se in vigore orario definitivo) Google
Workspace for
Education
Incontri GLI 09.11.2022 16:30 - 18:00 lorae30 Componenti GLI In presenza
13.02.2023 16:30 - 18:00 lorae30 Sede centrale
15.06.2023 15:00 - 16:30 lorae30 “Azzurra”
Dipartimenti 16.11.2022 16:30 -18:30 2 ore Tutti i docenti Modalita
15.03.2023 16:30-18:30 2 ore online
22.06.2023 15:00-17:00 2 ore Piattaforma
Google
Workspace for
Education

Gli incontri di programmazione si svolgeranno sempre per classi parallele di tutti i plessi. Il presente Piano Annuale delle Attivita ha valore di ordine di
servizio e costituisce formale convocazione degli incontri nelle date indicate, salvo variazioni/integrazioni che potrebbero essere apportate in ragione di
esigenze organizzative del Circolo, della necessita di adottare soluzioni alternative sulla base della valutazione del rischio in ordine al possibile

cambiamento del quadro epidemiologico, nonché di altri interventi da attuare per effetto di disposizioni delle Autorita competenti.

Il Presente Piano delle Attivita € da intendersi a parziale rettifica del proprio dispositivo prot. n. 8179 del 28.09.2022 riportante, per mero errore
materiale, le date 03/11/2021, 16/02/2022 e 16/06/2022 anziché le date 09/11/2022, 13/02/2023 e 15/06/2023 per le sedute del GLI e le date del
15/11/2022, 29/03/2022 e 23/06/2023 anziché le date 16/11/2022, 15/03/2023 e 22/06/2023 per le riunioni dei Dipartimenti, cosi come approvato
nella seduta Collegio dei Docenti con delibera n. 34 del 28/09/2022.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Stefania Albiani
Firma autografa omessa ai sensi dell’art.3 del D.Lgs n. 39/1993




